
Regulamin gospodarki opakowaniami zwrotnymi i rozliczania 
kaucji  

 w  Wyższej Szkoły Medycznej w Białymstoku 
 
 
 

 
Postanowienia ogólne 

 
§1 

 
1. Podstawę prawną ustalania Regulaminu gospodarki opakowaniami zwrotnymi i 

rozliczania kaucji stanowią przepisy: 
 
- Ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami 
opakowaniowymi; 
- art.15 ust.1 ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych ; 
- Statut Wyższej Szkoły Medycznej w Białymstoku. 

 
2. Celem Regulaminu jest zapewnienie racjonalnego gospodarowania środkami uczelni 

poprzez odzyskiwanie kaucji za opakowania po napojach zakupionych na potrzeby 
Wyższej Szkoły Medycznej oraz określenie przypadków, w których odstępuje się od 
odzyskiwania kaucji za opakowania. 

 
3. Regulamin dotyczy wszystkich pracowników Wyższej Szkoły Medycznej w Białymstoku, 

dokonujących zakupów w imieniu uczelni. 
 

4. Stawki kaucji: 
 

a). butelki PET do 3 litrów i puszki aluminiowe do 1 litra: 0,50 zł za sztukę 
b). butelki szklane wielokrotnego użytku do 1,5 litra: 1,00 zł za sztukę 
c). Stawki ulegają zmianie zgodnie z aktualnymi przepisami prawa i oznakowaniem na   
     opakowaniu 

 
5. Przed podjęciem pracy przez nowego pracownika, pracodawca ma obowiązek zapoznać 

go z treścią niniejszego Regulaminu. 
 
 

 
Obowiązki pracownika i zasady rozliczeń 

 
§ 2 

6. Pracownik składający zapotrzebowanie na opakowania potwierdza na fakturze odbiór 
dostawy i wypełnia Protokół Rozliczenia Kaucji (Załącznik nr 1). 

7. Faktura lub paragon za napoje musi wyraźnie wyodrębniać kwotę kaucji poza 
podstawową ceną towaru. 

8. Pracownik jest zobowiązany do niezgniatania opakowań oraz zachowania na nich etykiety 
z kodem kreskowym, co jest warunkiem koniecznym do odzyskania kaucji. Butelki należy 
opróżnić, nie myć, ale pozostawić zakrętkę. 



9. Każdy dokonujący zakupu pracownik dokonuje zwrotu opakowań do kontrahenta w 
automacie zwrotnym lub sklepie objętym systemem w terminie do 30 dni od zakupu. 

10. Potwierdzeniem dokonania zwrotu jest: 
a). wydruk (bon) z automatu zwrotnego (recyklomatu) oraz paragon fiskalny lub inny  
dokument potwierdzający wypłatę kaucji 
lub 
b) zwrot bezpośredni na kartę firmową WSMED 

11. Pracownik dokonujący zwrotu jest zobowiązany wpłacić odzyskaną gotówkę na rachunek 
WSMED numer 88 1020 1332 0000 1902 0235 6434 ,nie później niż w ciągu 7 dni 
roboczych i w tytule wpłaty należy wpisać :”Zwrot kaucji za opakowania”. 
 

 
 

Postanowienia końcowe 
 

§ 3 
12. Pracownik dokonujący zwrotu jest zobowiązany przekazać do działu księgowości-

KWESTURY wypełniony Protokół Rozliczenia Kaucji wraz z paragonem fiskalnym, 
potwierdzającym wypłatę kaucji. 

13. W przypadku niedoboru opakowań zwrotnych pracownik w Protokole Rozliczenia Kaucji 
szczegółowo opisuje przyczynę (np. zagubienie bonu kaucyjnego, zniszczenie etykiety, 
nieumyślne stłuczenie butelki, skażenie wymagające utylizacji, zabranie przez uczestnika 
spotkania bez zamiaru zwrotu, wyrzucenie butelek podczas sprzątania Sali). 

14. Dział KWESTURY może uznać wartość utraconej kaucji za koszt podatkowy, jeżeli 
utrata nie jest następstwem zaniedbań pracownika w zakresie gospodarki opakowaniami 
WSMED. 

15. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 

 
 

Białystok, 19.08.2026 r. 

 

 

…………………………………………                     ................................................................. 
                    Rektor                                                                           Kanclerz  
       Wyższej Szkoły Medycznej                                      Wyższej Szkoły  Medycznej 
              w Białymstoku                                                              w Białymstoku 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    Załącznik nr 1 
    do Regulaminu gospodarki opakowaniami zwrotnymi i rozliczania kaucji 
 

Wyższa Szkoła Medyczna                                                  Białystok, data……………… 
w Białymstoku 
                                  PROTOKÓŁ ROZLICZENIA KAUCJI 
1. ……………………………………………………………………………………….. 

Osoba odpowiedzialna za rozliczenie 
2. ……………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………….. 
Numer faktury, data faktury, nazwa kontrahenta 

3. Zestawienie opakowań zwrotnych: 
 
a). rodzaj opakowania………………………………………………………………… 
b). stawka kaucji……………………………………………………………………… 
c). ilość pobranych opakowań………………………………………………………... 
d). ilość zwracanych opakowań………………………………………………………. 

 
a). rodzaj opakowania………………………………………………………………… 
b). stawka kaucji……………………………………………………………………… 
c). ilość pobranych opakowań………………………………………………………... 

      d). ilość zwracanych opakowań………………………………………………………. 
 

a). rodzaj opakowania………………………………………………………………… 
b). stawka kaucji……………………………………………………………………… 
c). ilość pobranych opakowań………………………………………………………... 

      d). ilość zwracanych opakowań………………………………………………………. 
 

Łączna wartość zwracanej kaucji PLN (słownie): 
……………………………………………………………………………………….. 
 

4. Uwagi /Przyczyny niedoborów (jeśli dotyczy): 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………… 

5. Podpisy stron: 
 
………………………………………………………………………………………… 
Podpis pracownika zdającego  
 
…………………………………………………………………………………………. 
Podpis pracownika Kwestury przyjmującego 
 
 
 
 

 

 


